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	УТВЕРЖДЕН
на заседании комиссии по соблюдению требований к служебному поведению федеральных государственных гражданских служащих Московского городского суда, районных судов г. Москвы, гарнизонных военных судов (Московский гарнизонные военный суд, 235-й гарнизонный военный суд), Арбитражного суда Московского округа, Девятого арбитражного апелляционного суда, Арбитражного суда г. Москвы, Суда по интеллектуальным правам и Управления Судебного департамента в городе Москве и урегулированию конфликта интересов

(протокол от 26 ноября 2025 г. № 2/25)
	УТВЕРЖДЕН

приказом

Суда по интеллектуальным правам

от 4 декабря 2025 г. № СП – 1/129


ПЕРЕЧЕНЬ 
КОРРУПЦИОННО-ОПАСНЫХ ФУНКЦИЙ И ДОЛЖНОСТЕЙ 
В СУДЕ ПО ИНТЕЛЛЕКТУАЛЬНЫМ ПРАВАМ
	№ п/п
	Наименование структурного подразделения
	Коррупционно-опасные функции
	Перечень коррупционно-опасных должностей

	1.
	
	Организация, координация и контроль работы структурных подразделений суда, работников, замещающие должности федеральной государственной гражданской службы категории помощники (советники)
	Руководитель аппарата – администратор суда

	2.
	
	Введение претензионно-исковой работы по вопросам деятельности суда, участие в переговорах с контрагентами по вопросам урегулирования спорных ситуаций во внесудебном порядке

Представление интересов Суда по интеллектуальным правам при рассмотрении судебных споров

Представление интересов Суда по интеллектуальным правам при рассмотрении внесудебных споров в государственных органах, учреждениях

Организация обеспечения деятельности суда
	Управляющий делами

	3.
	Секретариат председателя суда
	Организация работы по учету и контролю поступивших в суд обращений и жалоб граждан, представителей государственных и общественных организаций, принятие необходимых мер по результатам их рассмотрения
Осуществление приема граждан и представителей организаций

Информационное сопровождение деятельности Суда по интеллектуальным правам

Организация взаимодействие с авторами журнала Суда по интеллектуальным правам
	Руководитель секретариата председателя суда
Заместитель руководителя секретариата председателя суда
Помощник председателя суда 
Советник председателя суда 

Помощник заместителя председателя суда
Советник заместителя председателя суда

	4.
	Финансовый отдел
	Обеспечение исполнения федерального бюджета в части организации учета и проведения расчетов по принятым обязательствам

Осуществление контроля за состоянием расчетов, сохранностью, денежных средств, товарно-материальных ценностей

Инвентаризация основных средств и товарно-

материальных ценностей

Контроль исполнения обязательств в части оплаты выполненных работ, оказанных услуг по государственным контрактам, договорам
	Начальник отдела

Заместитель начальника отдела

Ведущий консультант

	5.
	Отдел кадров и государственной службы


	Организация и проведение конкурсов на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы и включение в кадровый резерв

Организация и проведение аттестации, квалификационных экзаменов государственных гражданских служащих

Осуществление комплекса мер, направленных на противодействие коррупционных проявлений в Суде по интеллектуальным правам

Проведение служебных проверок
	Начальник отдела

Заместитель начальника отдела

	6.
	Отдел обобщения судебной практики и статистики
	Организация ведения статистики рассмотренных дел Судом по интеллектуальным правам
	Начальник отдела

Заместитель начальника отдела

	7.
	Режимно-секретный отдел
	Обеспечение режима секретности при выполнении всех видов секретных работ и обращении с секретными документами
	Начальник отдела

Заместитель начальника отдела

	8.
	Отдел информатизации и связи


	Подготовка конкурсной документации, проведение конкурсов государственных контрактов на выполнение работ и оказание услуг для государственных нужд в ходе реализации проектов создания и развития автоматизированной информационно-коммуникационной системы и автоматизированной системы управления суда
Разработка технических предложений и заключение договоров на установку компьютерной техники, телекоммуникационного оборудования, программного обеспечения и расходных материалов
	Начальник отдела

Заместитель начальника отдела

Ведущий специалист 
3 разряда

	9.
	Отдел материально-технического обеспечения


	Организация работы и подготовка необходимых документов, технических заданий для заключения договоров и государственных контрактов, дополнительных соглашений на приобретение товарно-материальных ценностей, выполнение работ и оказание услуг
Организация приема и отпуска товарно-материальных ценностей, размещения, хранения и учета материальных ценностей
	Начальник отдела

Заместитель начальника отдела

Ведущий консультант;

Ведущий специалист 
3 разряда

	10.
	Отдел делопроизводства и обеспечения судопроизводства
	Организация судебного делопроизводства, в том числе обеспечение сохранности и учета документов

Оформление, регистрация и выдача исполнительных листов

Выдача справок по прохождению и результатам рассмотрения судебных дел и обращений
Осуществление организационного обеспечения в подготовке судебных дел и документов к рассмотрению в судебных заседаниях
Извещение лиц, участвующих в деле, и иных участников арбитражного процесса о принятии искового заявления, заявления к производству, о времени и месте судебного заседания или совершения отдельного процессуального действия
Организация и осуществление ознакомления лиц, участвующих в деле, и иных лиц с материалами судебного дела
	Начальник отдела

Заместитель начальника отдела
Секретарь судебного заседания

	11.
	Советники Суда по интеллектуальным правам
	Подготовка заключений по вопросам, относящимся к квалификации советника Суда по интеллектуальным правам
Подготовка информации о лицах, которые могут быть привлечены по делу в качестве специалиста или по которым может быть направлен запрос, организовывать взаимодействие с такими лицами
	Советник

	12.
	Группа помощников

	Осуществление организационного обеспечения в подготовке судебных дел и документов к рассмотрению в судебных заседаниях
	Помощник судьи

	13.
	
	Осуществление закупок для обеспечения государственных нужд Суда по интеллектуальным правам путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений
Планирование, организация, осуществления закупок, заключение, исполнение, изменение и расторжение контрактов
	Сотрудник Контрактной службы Суда по интеллектуальным правам

Член Единой комиссии Суда по интеллектуальным правам 


	



